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VISTO: La necesidad de establecer el procedimiento administrativo a aplicar para la incorporacién y
modificaciéon de carreras y planes de estudios en el dmbito de la Direccién de Planificacién
Académica; y

CONSIDERANDO:

* Que en el marco de la normalizacién de los procesos que se llevan a cabo en las distintas
dependencias de esta Direccion General, resulta conveniente disponer el procedimiento a
aplicar en caso de ser necesaria la modificacién o incorporacién de una Carrera o el Plan de
Estudios de una nueva carrera o ya existente.

® Que la Direccién de Planificacién Académica ha elaborado una propuesta de procedimiento
administrativo al respecto.

® Que resulta competencia de esta Direccién General el dictado de actos administrativos que
ordenen y normalicen el trabajo del personal a cargo.

Por Ello,
EL DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS ACADEMICOS
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LUJAN
DISPONE:

ARTICULO 1°.- APROBAR el procedimiento administrativo para la actualizacién descarreras o
planes de estudios que obra en el anexo I de la presente disposicién.

ARTICULO 2°.- Comuniquese, registrese y archivese.

py

ag. Mario G:X
. Director General
i de Asunios Acakemicos
Universidad Nacional de Lujan
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ANEXO 1

Procedimiento para la Actualizacién de Carreras en la

Direccidn General de Asuntos Académicos
OBJETIVO:

Este documento establece el circuito de actualizacién de Carreras dentro de la Direccién
General de Asuntos Académicos asi como también los pasos operativos y criterios
establecidos para la actualizacion de Carreras, planes de estudios y actividades
académicas en el Sistema de Control Académico.

CIRCUITO DE ACTUALIZACION DE CARRERAS:

A los efectos de este procedimiento, se define actualizacién de una Carrera a toda accion
que amerite la modificacién del estado actual del Sistema de Control Académico en
relacion al Médulo de Carreras asi como también la actualizacion de la publicacion en el
Sitio Web Institucional de una de las Carreras que forma parte de la Oferta Académica de
la Universidad.

A continuacién se enumeran aquellas actividades que ameritan una modificacién de
acuerdo a la conceptualizacion anterior.

_TIPODEMODIFICACION | AmBITO

Sistema de Control Académico y

L Carrera nueva L
Aprobacién de Plan de Publicacion Web
Estudios .
Carrera preexistente
g .. . Sistema de Control Académico y
Cédigo de actividad académica Publicacién Web
Denominacidn de actividad académica Slste.m a d}e Control Académico y
Publicacién Web
Correlativas de una actividad académica ngtT.m a de C\;m;()l Académico y
Modificacién en Plan de ublicacion We
Estudios C . . . (. N
arga horaria de una actividad académica Publicacién Web
Equivalencias de una actividad académica Sistema de Control Académico

Posibilidad de rendir en condicidn de libre una

. . L. Sistema de Control Académico
actividad académica

Coordinador de una Carrera Publicacién Web

Creaci6n de c6digos internos Sistema de Control Académico

Actualizacién de indole

interna Incorporaci6n de oferta de seminarios

pd

Incorporacién de seminarios de planes anteriores /

A ag. MarierG_Dloris
Dftector General

de Asuntos Academicos |
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Si bien el esquema anterior intenta dar una enumeracién taxativa de las potenciales
actualizaciones en una Carrera, podrian existir otras actividades que ameriten una
actualizacién y que no estén incluidas en el mismo.

A continuacién se describe la forma en la cual se debe responder de acuerdo a los
criterios establecidos en el marco de la Direccion General de Asuntos Académicos ante
una eventual actualizacion.

Aprobacién de nuevo Plan de Estudios

Estas actualizaciones tienen origen en la aprobacién de un nuevo plan de estudios ya sea
de una Carrera nueva o una ya existente en la Universidad y este caso es producto de
una modificacion sustancial al Plan de Estudios existente. El estimulo de estas
actualizaciones es, indefectiblemente, la llegada del Expediente de una Carrera
determinada a la Direccion General de Asuntos Académicos con una Resolucion de
Honorable Consejo Superior que aprueba un nuevo Plan de Estudios. En este caso, la
Direccion General remite a la Direccién de Planificacion Académica el Expediente a
efectos que incorpore la novedad en el Sistema de Control Académico y/o en la Oferta
Académica del Sitio Web Institucional seglin corresponda.

Cuando la Direccidn de Planificacién Académica recibe el Expediente realiza el siguiente
procedimiento:

e Si corresponde a una Carrera nueva, es decir que no existe previamente
incorporado al Sistema de Control Académico ningtin Plan de Estudios, se crea la
Carrera en el Sistema de Control Académico, de acuerdo al procedimiento sobre
la “Operatoria en el Sistema de Control Académico” denominado “Actualizacién
de Carreras”.

e Acto seguido se crea el plan de estudios con las actividades académicas que lo
componen en el Sistema de Control Académico, de acuerdo a los procedimientos
sobre la “Operatoria en el Sistema de Control Académico” denominados
“Actualizacion de Planes de Estudio” y “Actualizacion de Actividades
Académicas” respectivamente. '

¢ A continuacion, si la Carrera esta incluida en la Oferta Académica actual de la
Universidad, se gestiona la publicacion de la novedad en el Sitio Web Institucional
de la siguiente manera:

o Se solicita a la Direccién General de Sistemas la actualizaciéon de la
publicaciéon mediante un correo electrénico adjuntando la Resolucion de
Consejo Superior que aprueba el Plan de Estudios en cuestién.

o Si corresponde a una Carrera nueva se solicita la inclusién en la némina de
Carreras de Grado, Pregrado o Posgrado segun corresponda.

o En cambio, si se estd aprobando un Plan de Estudios de una Carrera que ya
se dictaba, se solicita que la publicacion del Plan de Estudios nueva tenga un
hipervinculo denominado “Plan Anterior (<CODIGO PLAN>)" junto al campo
“Plan de Estudios” que enlace la nueva publicacién con la anterior.

¢ Luego, se incorpora en el Expediente de la Carrera una providencia detallando lo
actuado. La misma es acompafada de una copia impresa del Plan de Estudios,
que se emite de acuerdo a la operatoria descripta en el procedimiento sobre/la
“Operatoria en el Sistema de Control Académico” denominado “Actualizaciéfi de
Planes de Estudio > Listado de Planes de Estudio” a efectos de certjfifar que

de Asuntos Acceemicos
Universidad Naciona! de Lujar
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se ha incorporado el plan de estudios, de acuerdo a lo solicitado por el Director
General de Asuntos Académicos.

e Este Expediente es remitido a la Direccién General de Asuntos Académicos para
el archivo del mismo y se solicita oralmente el inicio de la tramitacion de la
Evaluacién Curricular ante el Ministerio de Educacién de la Nacién de acuerdo al
procedimiento administrativo de “envio de novedades en la Oferta Académica a la
Direccién Nacional de Gestién Universitaria” que consta en el Anexo |l la presente -
Disposicién.

e Por Ultimo, se completa el “Formulario de registro de actualizacién de Carreras’,
cuyo modelo aparece mas adelante, a efectos de registrar la novedad adjuntando
al mismo la Resolucién de Honorable Superior que aprueba el Plan de Estudios en
cuestion asi como también toda otra evidencia de la tarea realizada. Este registro
se archiva en un Digesto (se crea uno por cada Carrera que se dictd en el &mbito
de la Universidad), el cual es ordenado cronoldgicamente a efectos de dar
trazabilidad a la forma en que fueron evolucionando las Carreras.

Modificacidon en Plan de Estudios

Estas actualizaciones tienen origen en ajustes menores al Plan de Estudios de una
Carrera existente los cuales no necesariamente implican el dictado de un acto resolutivo
que contenga la nomina completa de actividades académicas de la carrera.. El estimulo
inicial para estas modificaciones puede ser el Expediente de la Carrera, un tramite interno
desde uno de los Departamentos Académicos o una nota de la Comisién Plan de Estudios
de alguna Carrera, entre otros. En este caso, la Direccidbn General de Asuntos
Académicos remite a la Direccién de Planificacion Académica el acto administrativo a
efectos que incorpore la novedad en el Sistema de Control Académico, en la Oferta
Académica del Sitio Web Institucional y/o realice la tramitacién correspondiente ante la
Direccién Nacional de Gestién Universitaria, seguin corresponda.

Cuando la Direccion de Planificacién Académica recibe la tramitacién realiza el siguiente
procedimiento que varia de acuerdo a la naturaleza de la actualizacion solicitada:

Modificacion del codigo de una actividad académica, su denominacién o el régimen de
correlatividades:

e En el Sistema de Control Académico:
o Si se solicita la modificacién del cédigo de una actividad académica existente a
efectos administrativos, se debe crear una nueva actividad académica de
acuerdo al procedimiento acerca de la “Operatoria en el Sistema de Control
Académico” denominado “Actualizacion de Actividades Académicas” y
establecer en el Sistema que la actividad con el cédigo anterior es equivalente

a la nueva actividad académica.

o Si se solicita la modificaciéon de la denominacién de una actividad académica
existente se debe evaluar si la relevancia del cambio implica la creacién de una
nueva actividad.

e Si se evaluara que es necesario crear una nueva actividad, esta
operacnon se realiza de acuerdo aI procedlmlento sobre la “Operatorla

Dlredor Genera
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actividad con el cédigo anterior es equivalente a la nueva actividad
académica.

e En caso contrario, si se trata de una modificacion menor, simplemente
se actualiza la denominacién segun el procedimiento sobre la
“Operatoria en el Sistema de Control Académico” denominado
“Actualizacién de Actividades Académicas”.

o Si se solicita la modificacién del régimen de correlatividades para un Plan de
Estudios se debe verificar si tal modificacién involucra a todos los estudiantes
de un plan de estudios determinado o solo a un subconjunto.

e Si se tratara solo de un subconjunto de los estudiantes, esta
modificacion implica la creacion de un nuevo Plan de Estudios de
acuerdo al procedimiento sobre la “Operatoria en el Sistema de Control
Académico” denominado “Actualizacién de Planes de Estudio” dado
que no es posible segmentar el régimen de correlatividades de acuerdo
a las caracteristicas de los estudiantes.

e En cambio, si el cambio del régimen de correlatividades involucra a
todos los estudiantes del Plan de Estudios en cuestiéon simplemente se
deben modificar las actividades académicas involucradas en la
actualizacién de acuerdo al procedimiento sobre la “Operatoria en el
Sistema de Control Académico” denominado “Actualizacién de
Actividades Académicas”.

e En cuanto a la publicacién en el Sitio Web Institucional, si la Carrera en cuestién
forma parte de la Oferta Académica actual de la Universidad, se debe modificar la
publicacién solicitando a la Direccién General de Sistemas la actualizacién de la
publicacion mediante un correo electrénico argumentando el motivo de tal
actualizacion.

o En estos casos, debe informarse la novedad, mediante el Sistema SIU SIPEs, a la
Direccién Nacional de Gestién Universitaria de acuerdo al procedimiento de “Envio
de novedades en la Oferta Académica a la Direccidn Nacional de Gestion
Universitaria” presente en el Anexo Il de esta Disposicion.

Modificacién de la tabla de equivalencias para un plan de estudios o de la posibilidad de
rendir o no en condicion de libre una actividad académica:

Se deben modificar las actividades académicas involucradas en la actualizacion de
acuerdo al procedimiento sobre la “Operatoria en el Sistema de Control Académico’
denominado “Actualizacion de Actividades Académicas”.

Modificacion del coordinador de una Carrera:

Se debe actualizar Gnicamente la publicacion en el Sitio Web Institucional siempre y
cuando la Carrera en cuestion forme parte de la Oferta Académica actual de la
Universidad. Para ello, se solicita a la Direccion General de Sistemas la actualizacién de
la publicacion mediante un correo electrénico argumentando el motivo de tal actualizacién.

Maodificacién de la carga horaria de una actividad o un conjunto de actividades:

e En cuanto a la publicacién en el Sitio Web Institucional, si la Carrera en cuesjion
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publicacion mediante un correo electrénico argumentando el motivo de tal
actualizacién.

e luego, debe informarse la novedad, mediante el Sistema SIU SIPEs, a la
Direccion Nacional de Gestion Universitaria de acuerdo al procedimiento de “Envio
de novedades en la Oferta Académica a la Direccion Nacional de Gestidon
Universitaria” presente en el Anexo Il de esta Disposicion.

En todos los casos se adjunta lo actuado al Expediente de la Carrera con una providencia
explicativa que es remitida al Director General de Asuntos Académicos para su archivo
con el resto de los Expedientes.

Por dltimo, se completa el “Formulario de registro de actualizacién de Carreras”, cuyo
modelo aparece mas adelante, a efectos de registrar la novedad adjuntando la evidencia
de la tarea realizada. Este registro se archiva en un Digesto (se crea uno por cada
Carrera que se dictd en el ambito de la Universidad), el cual es ordenado
cronolégicamente a efectos de dar trazabilidad a la forma en que fueron evolucionando
las Carreras.

Actualizacion de indole interna

Estas actualizaciones corresponden a ajustes internos en los Planes de estudio de las
Carreras existentes en el Sistema de Control Académica y se originan a partir de
necesidades practicas de implementacion por parte de los sectores relacionados a la
administracién académica. El estimulo inicial para estas modificaciones varia de acuerdo
a la naturaleza de la actualizacion que es gestionada por la Direcciéon de Planificacion
Académica de la siguiente manera:;

Incorporacién de Oferta de Seminarios:

Algunas Carreras incorporan seminarios optativos en su estructura curricular cuya oferta
que varia de cuatrimestre en cuatrimestre y por tanto se deben ir incorporando en el Plan
de Estudios de acuerdo a esa oferta, tal es el caso de Ciencias de la Educacién e Historia.
El procedimiento es el siguiente:

e En primer lugar, se verifica si existe la actividad en el Plan de Estudios del Sistema
de Control Académico dado que es posible que se haya ofrecido como optativa en
el pasado.

o Si existe y se encuentra bloqueada mediante la utilizaciéon de una actividad
ficticia, se actualizan las correlativas de acuerdo a lo establecido en el Plan de
Estudios para la actividad optativa genérica siguiendo los pasos definidos en la
“Operatoria en el Sistema de Control Académico” denominado “Actualizacién
de Actividades Académicas > Modificacion de Actividades Académicas”.

o En caso contrario, se debe incorporar la actividad académica ofrecida como
optativa en el plan de estudios, asignando a esta las correlativas que hayan
sido establecidas para el mismo siguiendo los pasos definidos en los pasos
definidos en la “Operatoria en el Sistema de Control Académico” denominado
“Actualizacion de Actividades Académicas > Creacion de Actividade
Académicas”. p

e En los Planes de Estudio del Sistema de Control Académico existe una activi
académica ficticia (ver definicion en “Operatoria en el Sistema dg
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Académico > Actualizacién de Actividades Académicas > Tratamientos
Especiales”) a efectos de incorporar potenciales equivalencias que pudieran
otorgarse a los estudiantes por el cursado de otras actividades. La misma debe
incorporarse como actividad equivalente siguiendo los pasos definidos en los
pasos definidos en la “Operatoria en el Sistema de Control Académico”
denominado “Actualizaciéon de Actividades Académicas > Modificaciéon de
Actividades Académicas”.

Incorporacion de actividades aprobadas por estudiantes en un Plan de Estudios anterior al
actual:

Ocurre normalmente que los estudiantes cambian de plan de estudios e incluso la Carrera
en la cual se desarrollan solicitando equivalencias ante la Comisién Plan de Estudios que,
en caso de corresponder, otorgan equivalencias mas alla de las definidas en la Tabla de
Equivalencias que corresponde al Plan de Estudios.

En estos casos, es necesario agregar la actividad académica que aprobd el estudiante en
el Plan de estudios actual a efectos que aparezca la misma su Situaciéon Académica. Tal
operatoria se realiza incorporando la actividad por la cual se le otorga la equivalencia en
el Plan de Estudios actual del estudiante, lo cual se realiza utilizando la “Operatoria en el
Sistema de Control Académico” denominado “Actualizacion de Actividades
Académicas > Tratamientos Especiales”.

Creacion de codigos internos:

Dada la limitacion del Sistema de Control Académico en relacion a la resolucién de
cuestiones semiestructuradas en los Planes de Estudio, muchas situaciones se resuelven
a partir de la creacién de actividades especiales, los cuales se incorporaran siempre
utilizando la “Operatoria en el Sistema de Control Académico” denominado
“Actualizacion de Actividades Académicas > Modificacion de Actividades
Académicas > Tratamientos Especiales”.

En estos casos, y en todos los casos en que el Modulo de Carreras sufre una
actualizacion, se completa el “Formulario de registro de actualizacién de Carreras”, cuyo
modelo aparece mas adelante, a efectos de registrar la novedad adjuntando toda la
evidencia de la tarea realizada. Este registro se archiva en un Digesto (se crea uno por
cada Carrera que se dictdé en el ambito de la Universidad), el cual es ordenado
cronoldgicamente a efectos de dar trazabilidad a la forma en que fueron evoluciopgndo
las Carreras. '

SEhera
de Asunton Acagémicos
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FORMULARIO DE REGISTRO DE ACTUALIZACION DE CARRERAS
DIRECCION DE PLANIFICACION ACADEMICA

a G,
Director Generai
de Asuntos Acagemicos
Universidad Nzcicnal de Lujan




DGAA 100/2014

OPERATORIA EN EL SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO:

Las actualizaciones referentes a Carreras, Planes de Estudios y actividades académicas
se realizan mediante la opcién “ACTUALIZAR CARRERAS Y CENTROS REGIONALES”
del Menu Principal del Sistema de Control Académico.

Actualizacién de Carreras

Cuando la actualizacion incluye la incorporacion, modificacion o baja de una Carrera, la
misma se realiza mediante el submaédulo “ACTUALIZAR CARRERAS".

Creacion de Carreras:

¢ Sise debe crear una nueva Carrera, el procedimiento es el siguiente:

o Se ingresa mediante la opcidén “LISTADO DE CARRERAS” donde se listan las
Carreras existentes por pantalla y se busca el préximo cédigo de Carrera sin
utilizar (el SCA permite cédigos entre el 01 y el 99) escogiéndose el menor
disponible.

o Seingresa por la opcién “ALTA DE CARRERAS”, se ingresa el cédigo elegido
y la denominaciéon de la Carrera, la que se ingresa, de ser posible, sin
abreviaturas teniéndose en cuenta que el Sistema admite 50 caracteres para
este campo.

o Luego, se elige el grado académico de la Carrera para lo cual el Sistema
admite Grado y Posgrado. En los casos en que se incorporen Carreras de
Pregrado se elegira “Grado” dado que las caracteristicas son idénticas desde
el punto de vista operativo. Para este campo se debera tener especial cuidado
dado que para las Carreras que marquemos como de “Posgrado” el Sistema
no controlara regularidad en la Carrera para sus estudiantes en los eventuales
giros de regularidad.

Modificacion de Carreras:

o Sise debe modificar una Carrera existente, el procedimiento es el siguiente:

o Se ingresa mediante la opcién “MODIFICACION DE CARRERAS’ y se ingresa
el codigo de la Carrera a modificar.

o El Sistema permite modificar los campos “Denominacion” y “Grado académico”
unicamente y se debe realizar de acuerdo a las instrucciones precedentes para
el alta de Carreras teniendo especial cuidado de no realizar modificaciones qu
impacten en el registro histérico del Sistema y teniendo en cuenta el im
en los estudiantes ya inscriptos en esa Carrera.

ag. Ma .
Director General
Ge Asuntos Academicos
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Baja de Carreras:

Se permite eliminar una Carrera Gnicamente en aquellos casos en los cuales la Carrera
nunca hubiese contado con estudiantes inscriptos en ningin Plan de Estudios
correspondiente a la misma a efectos de conservar el histérico de la actividad académica
de los estudiantes en la Universidad. La baja se realiza mediante la opcion “BAJA DE
CARRERAS” ingresando el cédigo de la misma.

Actualizacion de Planes de Estudio

Cuando la actualizacion incluye un Plan de estudios, la misma se realiza mediante el
submodulo “ACTUALIZAR PLANES DE ESTUDIO".

Creacion de Planes de Estudio:

e Sise debe crear un nuevo Plan de Estudios, el procedimiento es el siguiente:

o Se debe definir el cédigo de Plan de Estudios a utilizar para tal incorporacion,
para lo cual se debe tener en cuenta que el cddigo de Plan de Estudios esta
formado por el cédigo de la Carrera seguido de dos digitos que determinan el
codigo del plan:

e Si el cddigo de Plan de Estudios esta definido en una Resolucion de
Consejo Superior y se encuentra disponible, se debe utilizar ese
codigo.

o Sise va aincorporar el primer Plan de Estudios de una Carrera nueva,
se debe previamente crear la Carrera de acuerdo al procedimiento
definido. Obviamente, el cédigo de Plan de Estudios en este caso sera
CCO01, siendo CC el cddigo de la Carrera.

o Si el que se va a incorporar no es el primer Plan de Estudios de esta
Carrera, se ingresa mediante la opcion “LISTADO DE PLANES
EXISTENTES” donde se listan los Planes de Estudio existentes de
todas las Carreras por pantalla y se busca el préximo cédigo de Plan de
estudios sin utilizar para esa Carrera escogiéndose el menor disponible.

¢ En muchas ocasiones en que se aprueba un Plan de Estudios para una
Carrera, también se aprueba un Ciclo de Complementacién Curricular
con diferentes condiciones de ingreso para los estudiantes. En esos
casos al Ciclo se le asigna el codigo de Plan de Estudios siguiente
dado que corresponde a una Propuesta Formativa diferente.

o Una vez que se ha definido el codigo de Plan de Estudios a utilizar, en base lo
establecido en los puntos anteriores, se ingresa el mismo por la opcion “ALTA
DE PLAN”. Es importante hacer notar que el sistema requiere la inclusién de al
menos una actividad académica en el momento de creacién de un nuevo Plan
de Estudios.

e En aquellos casos que el Plan de Estudios esté definido y se encuentre
aprobado por el Honorable Consejo Superior, con las correspondientes
dependencias departamentales definidas para las actividades
académicas, se incorporan de acuerdo al procedimiento de
“Actualizacion de Actividades Académicas” que aparece mas adelante. ,

e En aquellos casos que se requiere habilitar el Plan de Estudigs”
efectos administrativo-académicos pero aun existan pasos pengh
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para la incorporacion del Plan de Estudios debido a que aun no se haya
incorporado a la Oferta Académica de la Universidad, o bien aun no
esté aprobado el acto resolutivo por el Honorable Consejo Superior, o
bien no se haya definido para un gran numero de actividades
académicas la dependencia departamental, entre otros posibles
motivos, se incorpora el Plan de Estudios con una uUnica actividad
académica ficticia de cédigo “90999” y con denominacién
“HABILITACION DE UN PLAN A EFECTOS ACAD.” utilizando la
“Operatoria en el Sistema de Control Académico” denominado
‘Actualizacion de Actividades Académicas > Tratamientos
Especiales”. Estas Ultimas dos operaciones se realizan a efectos que
no aparezca el plan de estudios ni esa actividad académica ficticia
publicada mediante el Sistema Web ni permita inscripciones
equivocadas.

e En aquellos casos que sea necesario habilitar un Plan de Estudios,
aprobado por Resolucién del Honorable Consejo Superior, que cuente
con actividades académicas que no posean a la fecha dependencia
departamental, éstas se incorporan con coédigos ficticios, utilizando la
“Operatoria en el Sistema de Control Académico” denominado
“‘Actualizacion de Actividades Académicas > Tratamientos
Especiales”. Esta operatoria debera observarse en la providencia que
se suscriba en el Expediente que iniciara tal accion. Estas actividades
académicas deberan eliminarse en el momento que se defina la
dependencia departamental a efectos de asignar un codigo segun
corresponda al Departamento Académico que presta el servicio.

Modificacién de Planes de Estudio:

No existe la posibilidad de modificar un Plan de Estudios, dado que no existen campos
que lo definan mas alld del cédigo del mismo y las actividades académicas que lo
componen. Por tanto, conceptualmente se entendera a la modificacién de un Plan de
Estudios con un cédigo determinado a la actualizacién de las actividades académicas que
lo componen.

Baja de Planes de Estudios:

Se permite eliminar un Plan de Estudios Unicamente en aquellos casos en los cuales éste
nunca haya contado con estudiantes inscriptos a efectos de conservar el histérico de la
actividad académica de los estudiantes en la Universidad. La baja se realizara mediante la
opcion “BAJA DE UN PLAN” ingresando el cédigo del mismo.

Listado de Planes de Estudio:

Es posible mediante la opcién “LISTADO DE UN PLAN”, ingresando el cédigo del misipo,
imprimir por pantalla o impresora un determinado Plan de Estudios con todas”las
actividades académicas que lo conforman, para las cuales aparece:

Cadigo,

Denominacion,
Correlativas cursadas,
Correlativas aprobadas,
Equivalencias.
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En general, esta opcién es utilizada para adjuntar las actualizaciones de Planes de
Estudios en los tramites que asi lo requieran como asi también para verificar el estado de
una actividad académica en un Plan determinado. Se debe tener en cuenta que el listado
se emite ordenado por codigo interno de actividad y no segun el orden previsto por al Plan
de Estudios para el desarrollo de las actividades académicas.

Actualizacion de Actividades Académicas

Cuando la actualizacion incluye actividades académicas, la misma se realiza mediante el
submaédulo “ACTUALIZAR PLANES DE ESTUDIO".

Creacidn de Actividades Académicas:

¢ Si se debe crear una nueva actividad académica, el procedimiento, la informacién
requerida y los criterios establecidos se detallan a continuacion:

o La incorporacién de las actividades académicas se realiza mediante la opcién
“ALTA DE MATERIAS” del Sistema de Control Académico ingresando:

o Codigo de Plan de Estudios: en primer término se ingresa el cédigo del Plan
de Estudios en el cual se incorpora. Cuando la actividad se dicte en mas de
uno debe incorporarse, obviamente, una vez por cada uno de los Planes a los
cuales pertenezca.

o Codigo de la actividad académica: Luego debe definirse, en caso que no
exista previamente en otro Plan de Estudios, el cddigo (conformado por 5
digitos) que se asigna a la actividad académica que se incorpora en el Sistema
de Control Académico.

e EIl primer digito de este cédigo estd determinado de la siguiente
manera:

o Por el departamento académico que presta el servicio, en caso que
esté definida la dependencia departamental. En este caso el primer
digito sera el siguiente:

1.- Ciencias Basicas,
2.- Ciencias Sociales,
3.- Educacion,
4.- Tecnologia.

o En aquellos casos en que la actividad académica no cuente con
dependencia departamental definida, el cédigo debe comenzar con
9 (nueve). Luego, en el momento que se define la dependencia
departamental, ésta debe eliminarse a efectos de asignar un cédigo
segln corresponda al Departamento Académico que presta el
servicio. Cabe senalar, que en oportunidad de modificar el primer
digito (9) para asignarle el cédigo definitivo de Departamento se
debe verificar que no existan estudiantes registrados tanto en

con el cédigo transutorlo el mismo se debe mantener
como equivalente al cédigo nuevo. /
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En los casos que el primer digito corresponda a uno de los
Departamentos Académicos, una vez que se define ese, para los otros
cuatro se tiene en cuenta el bloque de cédigos asignados en caso que
la actividad académica corresponda a una Carrera existente.
Generalmente, para la incorporacion de actividades académicas en las
Carreras se definen bloques de cédigos correlativos, los cuales se
intenta respetar dado que dan una nocién de la Carrera a la cual
pertenece la actividad en cuestion. Para ello, se ingresa por la opcién
“‘LISTADO DE UN PLAN” en el Plan de Estudios al cual corresponde la
actividad en caso que este exista o bien al anterior de la misma Carrera
si se trata de un Plan de Estudios nuevo y se busca el préximo cédigo
sin utilizar para ese Departamento Académico, escogiéndose el
proximo disponible.

Denominacion de la actividad académica: A continuacion, se ingresa la
denominacion de la actividad académica, para la cual el Sistema permite
ingresar 40 caracteres. La misma se ingresa en letras mayuscula y, en lo
posible, sin abreviaturas. Debe tenerse en cuenta que existen Planes de
Estudio en los cuales para los seminarios optativos se ingresa, a continuacion
de la denominacién, el texto “(Sem. Opt.)” a efectos de identificar esta
caracteristica, lo cual puede verificarse antes de incorporar la actividad optativa
listando el Plan de Estudios en el cual se incorporara la misma.

Correlativas: Luego se incorporan las “correlativas cursadas” y las
“correlativas aprobadas” para la actividad académica.

Se define como “correlativas cursadas®™ a aquellas actividades
académicas que un estudiante debe tener en condicién de “Regular’ al
momento inscribirse en la cursada de la actividad académica que se
esta incorporando en el Sistema y en condicion de “Aprobada” al
momento de inscribirse en un examen final de la misma. Por su parte,
se define como “correlativas aprobadas” a aquellas actividades
académicas que un estudiante debe tener en condicién de “Aprobada”
al momento inscribirse tanto en la cursada como en el examen final de
la actividad académica que se esta incorporando en el Sistema.

El Sistema permite establecer hasta cinco (5) correlativas cursadas y

(5) correlativas aprobadas por cada actividad académica, las cuales se

establecen ingresando el cédigo de las mismas.

Académicamente se definen diferentes tipos de correlatividad, las

cuales son tratadas de forma diferente en el Sistema de Control

Académico:

o Correlativas “tradicionales”: son aquellas en las cuales se define
una serie de cddigos de correlativas cursadas o aprobadas. Este
tipo de correlatividad se ingresa en el Sistema mediante los cédigos
definidos en el acto administrativo que aprueba el Plan de Estudios.

o “Requisitos especificos”. se define asi a la correlatividad
determinada por un conjunto no estructurado de actividades. Son
correlativas que intentan verificar un cierto avance de los
estudiantes en el Plan de Estudios como por ejemplo “X cantidad de
actividades aprobadas” o “Hasta el X cuatrimestre cursado”. Dado
que el Sistema no esta preparado para realizar este tipo de contr
se define una actividad ficticia utilizando la “Operatoria en
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Actividades Académicas > Tratamientos Especiales”. Se
establece este codigo como correlativa cursada de la actividad
académica que posee el “requisito especifico” junto con la actividad
ficticia de cédigo “88888" y denominacion “ASIGNATURA CON
REQUISITOS ESPECIFICOS” que también es creada para ese
Plan de Estudios como una actividad bloqueada utilizando la
“Operatoria en el Sistema de Control Académico” denominado
“Actualizacién de Actividades Académicas > Tratamientos
Especiales”. Esta ultima actividad permite que los estudiantes
puedan inscribirse a cursadas y finales mediante su Perfil Web a
través de un Formulario Especial dado que el control lo realiza un
operador del Sistema Web que recibe las solicitudes via correo
electroénico.

o Correlativa “optativa”: se define asi a la correlatividad que puede
ser cumplida mediante la aprobacién de una u otra actividad
académica, por ejemplo en los casos en que se solicita el cursado o
la aprobacién de uno de los dos talleres introductorios para el
cursado o aprobacién de cierta actividad. Este tipo de correlativas
se refleja en el Sistema creando una actividad ficticia utilizando la
“Operatoria en el Sistema de Control Académico” denominado
‘Actualizacién de Actividades Académicas > Tratamientos
Especiales”. Luego, a esta actividad se le asignan en la columna
de “EQUIVALENTES” los cédigos de las actividades optativas con
las que pudiera cumplir el estudiante para cursar o aprobar tal
actividad. Una vez creada esta actividad ficticia se establece como
correlativa cursada o aprobada, de acuerdo a si es necesario tener
el cursado o la aprobacion, de la actividad académica que posee tal
requisito académico. Es importante hacer notar que existe tal
posibilidad porque el Sistema de Control Académico contabiliza la
regularidad para las equivalencias cuando estas aparecen como
correlativas.

o Actividades equivalentes: Acto seguido se definen las actividades
equivalentes que tuviera la actividad académica que se esta incorporando en el
Sistema. Las actividades que se definan, mediante la inclusion de su cédigo,
en esta columna seran equivalentes de esta y no al revés por lo que si se
quisiera definir el doble sentido de la equivalencia ésta debiera definirse
también en la otra actividad como equivalente. Esta operatoria permite el
sentido unidireccional de una equivalencia. Este campo se utiliza en dos
sentidos:

¢ Por un lado, se utiliza, naturaimente, para la inclusién de equivalencias
que estén definidas en la tabla de equivalencias de un acto
administrativo aprobado por el Honorable Consejo Superior. En el

Sistema, esto se refleja incorporando el coédigo de la actividad

académica equivalente en el campo “EQUIVALENCIAS” de la actividad

académica que se esta incorporando. Debe tenerse la prevision que si
la actividad académica no forma parte del Plan de Estudios que se esta
actualizando, la misma debe incluirse como una actividad bloqueada,
utilizando la “Operatoria en el Sistema de Control Académico
denominado “Actualizacion de Actividades Académicas”
Tratamientos Especiales”, a efectos que aparezca en Ia Sit
Académica de los estudiantes. '
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e Por otro lado, este campo se utiliza en los casos en que un Plan de
Estudios tienen definidas actividades optativas o seminarios distribuidos
mediante areas para identificarlos. Esta dltima accién se realiza
creando una actividad genérica, que no sera utilizada para cursadas y
finales, utilizando la “Operatoria en el Sistema de Control Académico”
denominada “Actualizaciéon de Actividades Académicas >
Tratamientos Especiales”, y asignando esta actividad como
equivalente de las actividades optativas o correspondientes al area al
cual pertenecen las mismas.

o Condicion de libre: A continuacion se define si la actividad académica podra
rendirse en condicién de libre en examen final. Por Régimen General de
Estudios, debe definirse que las asignaturas pueden rendirse en condicion de
flibre, situacion contraria a los Talleres ni Seminarios que seran definidos para
que no puedan rendirse en esa condicién. No obstante, esta regla puede ser
modificada si en el programa de la actividad académica aparece de forma
explicita una contraindicacion. Las actividades para las cuales se establezca
tal condicion apareceran en la opcién “LISTADO DE UN PLAN” con una “L" a
la derecha del codigo.

o Materia terminal: Luego, se establece si la actividad académica es una
“‘MATERIA TERMINAL”", es decir si el estudiante puede egresar mediante su
aprobacion. La inclusion de esta condicion hace que el Sistema avise al
operador cuando el estudiante se escribe a cursada o examen final de esa
actividad mediante el Sistema de Control Académico. Las actividades para las
cuales se establezca tal condicién apareceran en la opcion “LISTADO DE UN
PLAN” con un “*” a la derecha del cédigo.

o Taller introductorio: Por u(itimo, se define si la actividad académica
corresponde a un “TALLER INTRODUCTORIO”. Debe prestarse especial
atencion dado que para aquellas actividades definidas de esta manera, el
Sistema modificara su comportamiento no asignando legajo a aspirantes, entre
otras particularidades. Debera tenerse en cuenta que el sistema no permite
establecer correlativas para una actividad definida como taller introductorio.
Las actividades para las cuales se establezca tal condicién apareceran en la
opcién “LISTADO DE UN PLAN” con una “T” a la derecha del cédigo.

Modificacion de Actividades Académicas:

Si se debe modificar una actividad académica determinada, se ingresa mediante la opcion
“MODIFICACION DE MATERIAS” con cédigo de Plan de Estudios y actividad académica
y la operatoria es idéntica a la descripta en el punto anterior para la creacién de
actividades académicas. No obstante, debe tenerse en cuenta que la modificacién,
obviamente, tendréd efecto Unicamente en el plan de estudios para el cual se haya
realizado y por tanto no es recomendable modificar la denominacién de una actividad
académica dado que puede _generar inconsistencias tanto a nivel histc’)rico (ac a5/ ya

Estudios).

Baja de Actividades Académicas:
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Por otro lado, si se debe eliminar una actividad académica determinada, se ingresa
mediante la opcion “BAJA DE MATERIAS” con cédigo de Plan de Estudios y actividad
académica. El sistema verificara si existen registros de cursada o final para la misma y de
no encontrarlos procedera a dar la baja.

Asignacién de marca Tedrica o Practica de Actividades Académicas:

Ademas de las operaciones antes descriptas para las actividades académicas, existe la
posibilidad de definir actividades practicas y tedricas en un determinado Plan de Estudios.
Esta posibilidad fue provista a raiz de los requisitos que se solicitan a los estudiantes del
Profesorado en Educacién Fisica para la realizacién de actividades académicas en el
marco de esa Carrera. A efectos de la operatoria del Sistema, una actividad de caracter
practico es una actividad que requiere al estudiante poseer un certificado de aptitud fisica
incorporado en el Sistema que certifique que esta apto para realizar actividades fisicas y,
por tanto, para inscribirse tanto a las cursadas como los examenes finales de estas.
Mientras que una actividad de indole teérico, a nuestros efectos, es aquella requiere al
estudiante poseer legajo y para esta condicién es necesario poseer un apto médico que
certifique que el mismo estd “APTO” o “NO APTO TEMPORARIO". A efectos de
determinar el caracter de las actividades, se debe ingresar a la opcién “ACTUALIZAR
MATERIAS TEORICAS Y PRACTICAS” la cual permite las siguientes operaciones:

 Incorporar la marca de actividad “TEORICA” o “PRACTICA” mediante la opcion
“ALTA DE MATERIAS TEORICAS Y PRACTICAS” ingresando el codigo de Plan
(que debe pertenecer a la Carrera 43 de Profesorado Universitario en Educacion
Fisica), codigo de actividad y si corresponde a una actividad tedrica o practica. Es
importante destacar que para que los estudiantes del Profesorado Universitario en
Educacién Fisica puedan inscribirse a una cursada o un examen final de una
actividad académica, ésta debera estar definida en este mddulo con una de las
dos definiciones.

e Modificar o eliminar las definiciones incorporadas de acuerdo al punto anterior
ingresando el cédigo del plan de estudios y de la actividad académica a actualizar.

o Listar las actividades académicas de un Plan de Estudios determinado con su
correspondiente definicion de actividad “PRACTICA” o “TEORICA”.

Tratamientos Especiales:

Existen dos operatorias que son meramente administrativas y se utilizan con el objetivo de
suplir falencias operativas del Médulo de Carreras del Sistema de Control Académico. Los
motivos de su utilizacién fueron detallados antes y a continuacion se explica la operatoria
para su inclusién en un Plan de Estudios determinado:

o Actividades bloqueadas: Se utiliza para incorporar actividades académicas en el
Plan de Estudios una Carrera a efectos que aparezca en la situacion académica
de un grupo de estudiantes, en general a efectos de otorgar equivalencias entre
una actividad que no pertenece académicamente al Plan en cuestiéon y una que si.
La incorporacion se realiza mediante la opcién “ALTA DE MATERIAS” del Sistema
de Control Académico ingresando cédigo del plan en que se incluye, el codigo de
la actividad que incorpora, se deja la denominacidén preexistente definiéndose
como correlativa cursada la actividad ficticia (90998) “ASIGNAZURA
INEXISTENTE PLAN ACTUAL” y sin la posibilidad que pueda rerny
condicién de libre. Estas dos cuestiones permiten que, si bien i4
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académica aparecera en la Situacién Académica de quienes la aprobaron, no sera
visualizada por el resto de los estudiantes de ese Plan de Estudios.

Actividades ficticias: estas actividades se utilizan para “flexibilizar” el régimen de
correlatividades y de equivalencias del Sistema de Control Académico. La
incorporacién se realiza mediante la opcién “ALTA DE MATERIAS” del Sistema de
Control Académico ingresando:

o Cadigo del plan en que se incluye;

o (Cédigo de la actividad que incorpora, gue siempre deberd comenzar con el

digito 9;

o Denominacién explicativa de la situacién que representa la inclusién de esa
actividad ficticia,

o Como correlativa cursada (90998) “ASIGNATURA INEXISTENTE PLAN
ACTUAL”,

o No se permite la posibilidad que pueda rendirse en condicion de libre.

'su funcién marcando determinada situacién, no sera visualizfda por los
estudiantes de ese Plan de Estudios. y
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